
1 
 

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

สารภ ีสสุีข 

ฝ่ายบรกิาร สาํนักหอสมุด มก. E-mail: lib_services@ku.ac.th Tel: 02 940 5831 Ext 615781 

EndNote 2025 for Mac 
(อพัเดท พ.ย. 2568) 

 

System Requirement  https://shorturl.at/roZJd  

 

 

Download & Installation 

1. เขา้เว็บไซตส์าํนกัหอสมดุ มหาวิทยาลยัเกษตรศาสตร ์ https://www.lib.ku.ac.th/ 

2. ไปทีÉเมน ูResearch Support แลว้เลือก EndNote 

 

3. Login ดว้ยบญัชีผูใ้ชเ้ครอืขา่ยนนทร ี(Nontri Account) 
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4. เลอืก EndNote for Mac 

 

5. คลิกทีÉไฟลท์ีÉดาวนโ์หลดจากเว็บหอ้งสมดุ 
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6. กด Double Click ทีÉไฟล ์Installer  ในขัÊนตอนนีÊต้องปิดการใช้งานโปรแกรม MS Office ทัÊงหมด ได้แก่ 

Word, Excel, Power Point, Outlook ก่อนเริÉมการตดิตัÊง  

 

7. คลิก Open 

 

 

8. คลิก Install 
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9. รอสกัครูจ่ะปรากฏ EndNote 2025 ทีÉ Desktop แสดงวา่ติดตัÊงโปรแกรมเรยีบรอ้ยแลว้ พรอ้มกบัแสดงขอ้ความ

แนะนาํฟีเจอรต์่างๆ ของโปรแกรม ใหค้ลิก Next ไปเรืÉอยๆ จนขึ Êนขอ้ความ Done เป็นการจบขัÊนตอนการติดตัÊง 

 

10. หากมีขอ้ความแจง้วา่มีการอพัเดทเวอรช์นั สามารถคลกิ Download & Install เพืÉอใหไ้ดใ้ชง้าน EndNote ใน

เวอรช์นัทีÉอพัเดทลา่สดุ 
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11. ดาํเนินการตามขัÊนตอน คลิก Next ไปเรืÉอยๆ จนขึ Êนขอ้ความ Done  

 

12. ตรวจสอบความพรอ้มใชข้องโปรแกรม EndNote โดยเปิดไฟลเ์อกสาร Word จะปรากฏแถบ EndNote 2025 ใน 

Word หมายถึงการตดิตัÊง EndNote เสรจ็สมบรูณ ์พรอ้มใชง้าน 

 

 
13. หากไมป่รากฏแถบเครืÉองมือ EndNote ใน Word ใหด้าํเนินการ ดงันี Ê 

 ทีÉเมน ูEndNote คลิกทีÉ Customizer 
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 คลิกเครืÉองหมายถกูทีÉ Cite While You Write แลว้คลกิ Next  ดาํเนินการตามขัÊนตอนจนถงึขอ้ความ Done 
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รูปแบบการเขียนอ้างองิในการพมิพว์ิทยานิพนธผ่์านระบบไอทสิีส (iThesis) ตามประกาศของบัณฑติ

วิทยาลัย 

 

ทีÉมา: https://kasets.art/5Q5t8W 

 

ขัÊนตอนการใช้งานโปรแกรม EndNote 
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การสร้าง Library 

1. Create a new library 

 

2. เลอืกทีÉจดัเก็บ เช่น Desktop, Document  

 

3. ระบบจะตัÊงชืÉอ Library เป็น My EndNote Library ทัÊงนี Êผูใ้ชง้านสามารถเปลีÉยนชืÉอ Library เป็นชืÉออืÉนไดต้าม

ตอ้งการ 

4. คลิก Save 
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5. เมืÉอมกีารสรา้ง Library (ไฟล ์.enl) ระบบจะสรา้งโฟลเดอร ์.Data ใหโ้ดยอตัโนมตัิ โดยทัÊง Ś สว่นนี Êจะตอ้งเก็บ 

ทีÉเดียวกนั เช่น เก็บทีÉ Desktop หรอื Documents ก็ตอ้งอยูด่ว้ยกนัทัÊงสองสว่น 

 

 

การนําข้อมูลอ้างองิเข้า EndNote Library 

1. การพมิพ์ข้อมูลอ้างองิด้วยตนเอง (Manually add a new reference) 

 คลิกทีÉ References -->New Reference หรือคลิกทีÉไอคอนเครืÉองหมายบวก 
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 ทีÉ Reference Type คลิกเลือกประเภทเอกสารทีÉตอ้งการนาํเขา้ เช่น บทความวารสาร (Journal 

Article) หนงัสือ (Book) วทิยานิพนธ์ (Thesis) เป็นตน้ 

 กรณีเอกสารอา้งอิงภาษาไทย นอกจากขอ้มูลอา้งอิงของเอกสารแลว้ ใหพ้มิพ ์th หรือ thai ใน

ช่อง Language ดว้ย  เพืÉอประโยชน์ในการสัÉงจดัเรียงเอกสารอา้งอิงเป็น ไทย-องักฤษ ใน

ภายหลงั 

 

 กรอกขอ้มูลใหค้รบถว้น คลิก Save เพืÉอบนัทึกขอ้มูล แลว้คลิก x (กากบาท) เพืÉอปิดหนา้ต่าง

การกรอกขอ้มูล 

การกรอกข้อมูลชืÉอผู้แต่ง (Author) 

ผู้แต่ง การกรอกข้อมูลใน EndNote 

ผู้แต่งคนไทย ลงขอ้มูล ชืÉอ นามสุกล ตามดว้ยเครืÉองหมาย , หลงันามสกลุ  

เช่น พร้อมพไิล บัวสุวรรณ, 

 

ผู้แต่งชาวต่างประเทศ ลงขอ้มูล  นามสกุล, ชืÉอต้น หรือ นามสกุล, ชืÉอต้น ชืÉอกลาง เช่น 

Simpson, Ormond 

Clinton, Hillary Rodham 

 

ชืÉอผู้แต่งทีÉเป็นหน่วยงาน ใหใ้ส่เครืÉองหมาย , ทา้ยชืÉอหน่วยงาน เช่น 

กรมป่าไม้ กระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิÉงแวดล้อม, 
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World Health Organization, 

 

กรณผู้ีแต่งหลายคน กรณีผูแ้ต่งหลายคน ให้พมิพ์แต่ละชืÉอโดยขึÊนบรรทัดใหม่ ไม่ตอ้งมี และ หรือ 

and เชืÉอม 

 

การกรอกข้อมูลปีพิมพ์ (Year) 

  เอกสารอา้งอิงภาษาไทย ลงรายการปีพิมพเ์ป็นปีพุทธศกัราช และเอกสารภาษาองักฤษลงรายการปีพิมพ์

เป็นคริสตศกัราช 

การกรอกข้อมูลภาษาของเอกสาร (Language) 

 เอกสารอา้งอิงภาษาไทย ลงรายการในช่อง Language เป็น th หรือ thai ส่วนเอกสารอา้งอิงภาษาองักฤษ

สามารถลงรายการเป็น en หรือ english หรือ เวน้วา่งไวก้็ได ้

 

ตัวอย่าง  บทความวารสาร (Journal Article) 
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ตัวอย่าง  หนังสือภาษาไทย  (Book)  

 

ตัวอย่าง  หนังสือภาษาองักฤษ (Book) 
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ตัวอย่าง   วทิยานิพนธ์ (Thesis) 
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2. การนําเข้าข้อมูลอ้างองิจากฐานข้อมูลออนไลน์ต่างๆ (Export from online database) 

2.1 One Search 

 พิมพค์าํสืบคน้ในช่อง One Search 

 

 ทีÉหนา้แสดงผลการสืบคน้ คลิกเลือกรายการ 

 

 คลิกทีÉเครืÉองหมายคาํพูด 
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 คลิก Export Citation แลว้คลิกทีÉ Export in RIS format 

 

 คลิก Allow 

 

  คลิกทีÉไฟล ์.ris 

 

 จะปรากฏขอ้มูลอา้งอิงถูกนาํเขา้ EndNote Library 
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2.2 Science Direct https://www-sciencedirect-com.kasetsart.idm.oclc.org 

 สืบคน้ 

 เลือกรายการเอกสารอา้งอิงแลว้คลิก Export 

 

 Export citation to RIS 

 

 คลิก Allow 

 

 คลิกทีÉไฟล ์.ris 
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 จะปรากฏขอ้มูลอา้งอิงใน EndNote Library 

 

2.3 PubMed  https://pubmed.ncbi.nlm.nih.gov 

 สืบคน้ 

 เลือกรายการเอกสารทีÉตอ้งการ 

 คลิก Send to 

 

 คลิกทีÉ Citation Manager 
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 คลิก Create File 

 

 คลิก Allow 

 

 คลิกทีÉไฟล ์.nbib 
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 จะปรากฎขอ้มูลอา้งอิงใน EndNote Library 

 

2.4 Google Scholar https://scholar.google.com 

 ไปทีÉสัญลกัษณ์สามขีดทีÉมุมซา้ยบน  

 คลิก Settings 

 

 ทีÉ Bibliography Manager คลิกทีÉ Show link to import citations into เลือกเป็น EndNote 

แลว้คลิก Save 
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 ทาํการสืบคน้ 

 ทีÉรายการเอกสารอา้งอิงทีÉตอ้งการ คลิกทีÉ Import into EndNote 

 

 คลิก Allow 

 

 คลิกทีÉไฟล ์.enw เพืÉอนาํขอ้มูลเขา้ EndNote Library 
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2.5 Google Books https://books.google.com 

 สืบคน้ 

 คลิกทีÉหนา้ปก หรือ ชืÉอหนงัสือ 

 

 คลิกทีÉ Create Citation 

 

 คลิกทีÉ EndNote 
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 คลิกทีÉไฟล ์.enw เพืÉอนาํขอ้มูลเขา้ EndNote Library 

 

3. การนําเข้าเอกสารอ้างองิจากไฟล์ PDF (Import a PDF) 

3.1 Import File 

 File Import  
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 คลิกทีÉไฟลที์Éตอ้งการนาํเขา้ แลว้คลิกทีÉ Show Options 

 

 ทีÉ Import Options เลือกเป็น PDF File แลว้คลิก Import 

 

 EndNote จะแสดงขอ้มูลบรรณานุกรมของเอกสาร พร้อมไฟล์เอกสาร PDF ใน EndNote 

Library 
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3.2 Import Folder 

 File Import 

 

 คลิกทีÉชืÉอโฟลเดอร์ทีÉตอ้งการนาํขอ้มูลเขา้ 

 คลิก Show Options 

 ทีÉ Import Options เลือกเป็น PDF Folder 

  คลิก Import 

 

 EndNote จะแสดงขอ้มูลบรรณานุกรมของเอกสาร พร้อมไฟล์เอกสาร PDF ใน EndNote 

Library 
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การจัดการข้อมูลอ้างอิงใน EndNote Library 

1. การจัดเรียง คลิกทีÉหวัตาราง เลอืกเงืÉอนไขของการจดัเรยีง เช่น ใหเ้รยีงตามอกัษรชืÉอผูแ้ตง่ คลกิทีÉ Author ให้

เรยีงตามชืÉอเอกสาร คลกิทีÉ Title เป็นตน้ 

 

2. การสร้างกลุ่ม (Smart Group) สรา้งกลุม่แบบสรา้งเงืÉอนไข กาํหนดคณุสมบตัิของขอ้มลู 

 Groups Create Smart Group 
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 ตัÊงชืÉอกลุม่ กาํหนดเงืÉอนไขของขอ้มลูทีÉจะเก็บในกลุม่นี Ê เช่น ตอ้งการเก็บขอ้มลูทีÉเป็นภาษาไทย 

 คลิก Create 

 

 ตวัอยา่งกลุม่ขอ้มลูตามเงืÉอนไขทีÉสรา้ง 

 

3. การสรา้ง Tag 

 คลิกทีÉรายการเอกสารอา้งอิง 

 คลิกทีÉ Edit  

 คลิก Manage Tags 
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 คลิกทีÉ Create Tag ตัÊงชืÉอ Tag เลอืกสี คลิก Create Tag 

 

 เมืÉอสรา้ง Tag เรยีบรอ้ยแลว้ สามารถลากรายการอา้งองิไปวางจดัเก็บเป็นหมวดหมู่ตาม Tag ทีÉสรา้งไวไ้ด ้

(Drag & Drop) และเอกสาร 1 รายการสามารถจดัเก็บในหลาย Tag ได ้
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4. การเช็คซํÊาขอ้มลูใน EndNote Library 

 ที EndNote คลิกทีÉ Library เลอืก Find Duplicates 

 

 หากมเีอกสารอา้งองิซํÊากนัระบบจะแสดงขอ้มลูใหเ้ปรยีบเทียบ 

 คลิกทีÉ Keep This Reference เพืÉอเก็บขอ้มลูทีÉมคีวามสมบรูณค์รบถว้นทีÉสดุ หรอื หากยงัไมต่อ้งการเลือก

ใหค้ลิกทีÉ Skip เพืÉอดรูายการถดัไป หรอืคลิก Cancel เพืÉอยกเลกิการเชค็ซํÊาขอ้มลู 

 

5. การลบเอกสารอา้งองิออกจาก Endnote Library 

 คลิกขวาทีÉรายการเอกสารอา้งองิทีÉตอ้งการลบ 

 คลิกทีÉ Move Reference to Trash 
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 หากตอ้งการนาํเอกสารทีÉลบออกไปแลว้กลบัมาใชใ้หมส่ามารถลากจาก Trash แลว้นาํไปวางทีÉ All 

References (Drag & Drop) 

 

6. การดาวนโ์หลด รูปแบบการอา้งอิง (Style) เพิÉมเตมิ (Add Output Style) 

 ไปทีÉ https://endnote.com/downloads/ 

 คลิกทีÉ Get Output Styles 

 

 พิมพค์าํคน้หา แลว้คลกิ Search 
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 คลิก Download ทีÉ Style ทีÉตอ้งการ 

 

 คลิก Allow 

 

 Double Click ทีÉไฟล ์.ens (Endnote Style)  
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 คลิกทีÉ File Save As 

 

 คลิก Save 

 

 ปิดหนา้ตา่ง หรอืคลิก File Close Style 

 

  การเรียกใช้ Style ทีÉดาวนโ์หลดมาใหม่ สามารถดาํเนินการดังนีÊ 

 ทีÉแถบ Summary คลิกทีÉ Style ทีÉใชง้านปัจจบุนั  

 คลิกทีÉ Select Another Style 
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 คลิกทีÉชืÉอ Style ทีÉดาวนโ์หลดมาใหม่ แลว้คลกิ Choose 

 

 จะปรากฏชืÉอ Style ใหมใ่น Drop Down List 
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7. การตัÊงค่าการจัดเรียงเอกสารอ้างอิง ไทย-องักฤษ (ตวัอยา่ง APA 7th) 

 Tools Output Styles 
 Edit APA 7th 

 

 ทีÉ Bibliography คลิกทีÉ Sort Order 

 

 คลิกทีÉ Other ตัÊงคา่การจดัเรยีงใหม ่แลว้คลิก OK 
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 คลิกทีÉ File Save As 

 

 ตัÊงชืÉอ Style ใหม ่แลว้คลกิ Save 

 

 คลิก File Close Style 
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 การเรียกใช้ Style ทีÉแก้ไขใหม ่

  คลิกทีÉ Select Another Style 

 

 คลิกทีÉชืÉอ Style ทีÉตอ้งการ 

 คลิก Choose 

 

 



36 
 

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

สารภ ีสสุีข 

ฝ่ายบรกิาร สาํนักหอสมุด มก. E-mail: lib_services@ku.ac.th Tel: 02 940 5831 Ext 615781 

8. การ Backup ขอ้มลู 

8.1 การเชืÉอมโยงกบั Endnote Online  

 ทีÉเมน ูLibrary คลิก Sync 

 

 ผูใ้ชใ้หม ่คลิกทีÉ Sign Up เพืÉอลงทะเบียนการใชง้าน สว่นผูใ้ชเ้ดิมสามารถกรอกขอ้มลู E-mail และ 

Password แลว้คลกิ OK หรอื หากลืม Password ใหค้ลิกทีÉ Forgot Password 

 

 เมืÉอ Login แลว้ระบบจะทาํการอพัโหลดขอ้มลูอา้งอิงจาก EndNote Desktop ขึ Êนจดัเก็บบน 

EndNote Online 
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การยกเลกิการเชืÉอมโยงกับ EndNote Online 

 คลิกทีÉ EndNote Settings 

 

 คลิกทีÉ Sync 

 ลบ E-mail และ Password แลว้คลกิ Save 

 

 
8.2 การจดัเก็บขอ้มลูแบบไฟลบี์บอดั   

 File -->Compress Library 
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 เลอืกขอ้มลูทีÉตอ้งการ แลว้คลกิ OK 

 

 ตัÊงชืÉอไฟล ์เลือกทีÉจดัเก็บ แลว้คลกิ Save 
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 จะไดไ้ฟล ์.enlx (เป็น Endnote Library แบบไฟล ์zip) 
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การใช้ EndNote ร่วมกับไฟลเ์อกสาร MS Word 

1. การจดัทาํรายการบรรณานกุรมตามรูปแบบทีÉเลอืก 

 เลอืกรูปแบบการเขียนอา้งองิ เชน่ APA 7th 

 เลอืกรายการเอกสารทีÉตอ้งการจดัทาํเป็นรายการบรรณานกุรม 

 คลิกขวา แลว้เลือก Copy Formatted Reference 

 

 เปิดไฟลเ์อกสาร Word แลว้คลกิวาง (Paste) จะไดร้ายการบรรณานกุรมของเอกสารทีÉเลอืกตาม

รูปแบบ APA 7th 

 

 หากตอ้งการไดข้อ้มลูบรรณานกุรมและสาระสงัเขป ใหเ้ลือกรูปแบบการเขยีนอา้งอิงเป็น Annotated 
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2. การจดัทาํเอกสารอา้งอิงในเนื Êอหา (In-text citation) และบรรณานกุรมทา้ยเอกสาร (Bibliography) 

 ทีÉ EndNote คลิกเลอืกรูปแบบการอา้งองิ เช่น APA 7th และรายการเอกสารทีÉตอ้งการนาํไปอา้งองิ 

 

 ทีÉไฟลเ์อกสาร Word วาง Cursor ในจดุทีÉตอ้งการแทรกเอกสารอา้งองิ 

 คลิกทีÉแถบ EndNote 

 คลิกทีÉ Insert Citations เลอืก Insert Selected Citations 

 

 จะปรากฏรายการอา้งองิในเนื Êอหาและบรรณานกุรมทา้ยเอกสารตามรูปแบบทีÉเลอืก 
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 กรณีตอ้งการแทรกเอกสารอา้งองิมากกวา่ 1 รายการ ใหก้ด Command คา้งไว ้แลว้เลือกเอกสารให้

ครบตามตอ้งการ 

 คลิก Insert Citations 

 

 รายการอา้งอิงทีÉแทรกเขา้มาพรอ้มกนัจะคัÉนดว้ยเครืÉองหมาย ; (Semicolon) 
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 กรณีการอ้างอิงตน้ขอ้ความ หลงัจากแทรกเอกสารอา้งอิงแลว้ใหค้ลกิทีÉ Edit & Manage 

Citations 

 

 ทีÉ Formatting ใหเ้ลอืกแสดงผลขอ้มลูอา้งองิเป็น Display as: Author(Year) แลว้คลกิ OK 

 

 จะไดข้อ้มลูอา้งองิในเนื Êอหา ตามรูปแบบทีÉตอ้งการ 
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 การอา้งอิงโดยระบเุลขหนา้ ใหค้ลิกทีÉรายการเอกสารอา้งองิ Edit & Manage Citations พิมพ์

เลขหนา้ในช่อง Pages แลว้คลกิ OK 

 

 การอา้งอิงเลขหนา้สาํหรบัเอกสารอา้งอิงภาษาไทย ใหใ้สเ่ลขหนา้ในช่อง Suffix 
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 การลบรายการเอกสารอา้งองิ ทาํไดโ้ดยคลิกทีÉ Edit & Manage Citations คลิกทีÉรายการเอกสาร

ทีÉตอ้งการลบ คลิกทีÉ Remove Citations OK 

 

 การตัÊงค่าตวัอกัษร คลิกทีÉ EndNote Configure Bibliography Layout 

 

 การตัÊงค่าเวน้บรรทดัระหวา่งบรรณานุกรมแต่ละรายการ 
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 จะไดร้ายการบรรณานุกรมแบบมีการเวน้บรรทดั 

 

 

 ฟีเจอรอื์Éนๆ ใน EndNote 2025 

https://kasets.art/h5FqC5 

 

 ตารางการฝึกอบรมของสาํนกัหอสมดุ 

https://service.lib.ku.ac.th/training/  


